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QUY CHE

LAM VIEC CUA PHPCDP THUONG NIEN NAM 2016
CONG TY CO PHAN SONG DA 4

Piéu 1. Pham vi ap dung:
Quy ché lam viéc cia PHPCD thudng nién nim 2016 Cong ty C6 phan Song Da
4 duoc 4p dung cho tit ca cac cd dong, dai dién theo ty quyén cua cb dong, Thanh vién
HPQT, Thanh vién Ban kiém soat du PHPCP thuong nién nim 2016.
Piéu 2. Thanh phin tham dw PHPCD:
—  (Cb dong, dai dién theo uy quyén cua c6 dong;
—  Hoi dong quan tri Cong ty;
—  Ban kiém soat Cong ty;
—  Khéch moi (néu co).
Pi¢u 3. Chii toa, quyén han va nhiém vu ciia Chii toa:
—  Chu toa Pai hoi gdm: Chu tich HDQT Cong ty 1a Chu toa Pai hoi. Tham gia diéu
hanh dai héi cung v6i Chu toa 1a hai thanh vién Ho1 déng quan tri.
— Quyén han va nhiém vu cuaa Chu toa:
Thong qua ndi dung chuong trinh va Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi;
Piéu hanh cac hoat dong cua Dai hdi theo chuong trinh Pai hoi da thong qua;
Hudng dan c6 dong thao luan theo chuong trinh, ndi dung cta Pai hoi;
Tra 10i cac y kién cua co dong;
Huéng dan c6 dong biéu quyét;
Céc quyén khac theo quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1¢ Cong ty.
Pi¢u 4. Thu ky Pai hoi:
—  Thu ky do Chu toa Pai hoi cu: $6 luong 02 nguoi;
Nhi¢m vu cia Thu ky:
Ghi bién ban Dai hoi;
Dy thao Nghi quyét Pai hoi;
Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cta cb dong;
Biao céo dy thao Nghi quyét Pai hoi;
Céc nhiém vy khéac do Chu toa phan cong.
Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong duw hop PHPCP (hoic dai dién theo uy
quyén ciia co dong):
—  Phét biéu, tham gia kién nghi trong Pai hoi;
—  Thuyc hién quyén biéu quyét cac van dé Hoi dong quan tri trinh DPHDCD;
— Chép hanh Quy ché 1am viéc cua Dai hoi va su diéu hanh cua Chu toa.
Pi¢u 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach c6 dong
—  Bankiém tra tu cach c6 dong gdm mot (01) Truéng Ban va cac thanh vién do Hoi
déng quan tri (HPQT) Cong ty quyét dinh dé thuc hién cac chirc nang va nhiém vu nhu
Sau:
+  Kiém tra tu cach cd dong hodc dai dién dugc uy quyén ctia cd dong dén dur hop;
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+  Bdo céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong du hop Pai hoi tai cac
thoi diém sau:

* Trudc khi khai mac Pai hoi; va

* Trudc mdi 1an biu quyét cua Dai hoi néu co su thay d6i vé s6 co dong dang ky
tham du Dai hoi (C6 dong dén muodn ding ky du hop).

—  Bankiém tra tu cach c6 dong c6 quyén thanh lap bo phan gitip viéc dé hoan thanh
nhiém vu cua Ban.
Piéu 7. Quy trinh phit biéu y kién trong Pai hi:

Co déng dang ky phat biéu qua Ban Thu ky hodc gio phiéu biéu quyét xin phat
biéu ¥ kién va dugc phat biéu khi Chu toa gidi thiéu. Noi dung phat biéu cAn ngin gon,
¢6 trong tAm céac van d&& HDQT trinh DPHPCP thong qua, tranh tring lip.

Pi¢u 8. Ban Kiém phiéu, quyén va nhi¢ém vu ciia Ban Kiém phiéu:

Ban kiém phiéu do PHPCP biéu quyét thong qua sé lugng va nhan sy theo dé

nghi cua Chu toa:

— S04 luong Ban kiém phiéu: 03 ngudi gom 01 trudng Ban va 02 thanh vién;

—  Ban kiém phiéu 1am viéc doc 1ap va chiu trich nhiém vé tinh chinh x4c cta két
qua kiém phiéu;

—  Nhiém vu cua Ban kiém phiéu: Hudng dan c6 dong biéu quyét, thu phiéu biéu
quyét cta co dong, kiém phiéu biéu quyét va lap bién ban kiém phiéu;

—  Béo cao két qua kiém phiéu véi Pai hoi.

—  Ban kiém phiéu c6 trach nhiém luwu giit, bao quan va ban giao lai toan bo phiéu
biéu quyét, cac bién ban kiém phiéu cho HDQT Céng ty ngay sau khi két thiic Pai hoi.
Piéu 8. Cach thirc biéu quyét:

—  Co dong (hodc dai dién theo iy quyén cta cd dong) dugc Ban to chirc phat phiéu
biéu quyét.

—  S6 quyén biéu quyét cia cd dong ddi v6i mdi van dé can biéu quyét twong tng
v6i s6 b phan s6 hitu va s6 c¢d phan duoc uy quyén (néu co);

—  Phiéu biéu quyét co6 02 loai, gdm:

+  Phiéu biéu quyét (mau xanh): C6 dong dung dé biéu quyét thong qua ndi dung,
chuong trinh Pai hoi, Quy ché 1am viéc cua Pai hoi, bau Ban kiém phiéu, biéu quyét
thong qua Nghi quyét Pai hoi. C6 dong s& biéu quyét cho timg van dé bang cach gio
Thé biéu quyét cia minh khi dugc Chu toa hoi Pong y/Khong dong y/Khong c6 ¥ kién
vé ting ndi dung cu thé. C6 dong chi duoc gio phiéu biéu quyét mot 1an ddi voi ting
ndi dung.

+  Phiéu biéu quyét (mau hdng): C6 dong ding dé biéu quyét thong qua cac van dé thude
tham quyén cuia DPHPCPD. Noi dung cic van dé biéu quyét da in sin trong phiéu va c6 3
phuong 4an biéu quyét (dong ¥, khong dong ¥, khong ¢ ¥ kién) cho mbi van dé. C6 dong
quyét dinh phuong an biéu quyét nao ctia van dé nao thi danh dau X vao phuong an ciia van
dé d6. Mdi van dé thong qua DPHPCD chi duoc biéu quyét 01 phuong an.

—  Phiéu biéu quyét phai duoc cb dong hodc dai dién theo ty quyén cua c6 dong ky
va ghi r0 ho tén;

—  Phiéu biéu quyét hop 1&: La phiéu biéu quyét do Ban to chic Dai hoi phat ra,
phiéu c6 danh dau X vao 01 trong 03 phuong 4n biéu quyét cla tat ca cic van dé can
thong qua DPHDCD va c6 chit ky cua cb dong (hoic dai dién theo uy quyén cia cb



dong).
—  Phiéu khong hop 1é: La phiéu khong do Ban t6 chirc Pai hoi phat ra, phiéu khong
danh dau X vao trong cac van dé can thong qua PHPCP; phiéu danh dau X ca 02 hoic
03 phuong 4n cua cung mot van dé thong qua PHDCD va phiéu khong c6 chit ky cua
¢ dong (hoic dai dién theo Gy quyén cia cb dong).
Pi¢u 9. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi
—  Céc quyét dinh cua Dai hoi dugc thong qua khi co su chip thuin cia s ¢ dong
dai dién it nhat 51% tong s6 phiéu biéu quyét hop 18 cua cac c¢d dong cd quyén biéu
quyét c6 mat truc tiép hoic thong qua dai dién dugc Gy quyén cé mit tai Dai hoi.
—  Viéc stra doi, bd sung Diéu 1& cong ty chi dugc thong qua khi c6 su chip thuan
ctia s6 c6 dong dai dién it nhat 65% téng sb phiéu biéu quyét hop 1é cia cac c¢b dong co
quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugce uy quyén c6 mit tai
DPai hoi.
Piéu 10. Bién ban Pai hji
—  NOoi dung Pai héi duoc l1ap thanh Bién ban. Chu toa Pai hoi va Thu ky DPai héi
chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac, trung thuc cua Bién ban Pai hdi.
—  Bién ban Pai hoi phai dugc cong bd trude Pai hoi va duge Dai hoi thong qua
trude khi bé mac Dai hoi;
—  Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cach cd dong, Bién ban kiém phiéu va cac
tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua ctia Pai hoi phai duoc luu trit tai Tru s¢ chinh
cua Cong ty.
—  Bién ban Pai hoi phai dugc giri tdi cac co6 dong trong thoi han mudi lam (15)
ngay ké tir ngdy DPHDPCD két thuc hodc cong bd trén website ctia Cong ty.
—  Bién ban DPai hoi 13 co s& dé dua ra Nghi quyét Pai hoi.
Diéu 11. Nghi quyét Pai hoi

Nghi quyét ctia Pai hoi duoc doc tai Pai hoi dé cac co dong thong qua, dugc guri
t6i cac c6 dong trong thoi han muoi 1im (15) ngay ké tir ngay DPHPCP két thic hoic
cong bd trén website ctia Cong ty.
Pi¢u 12. Hiéu e thi hanh ciia Quy ché
—  Quy ché nay muoi hai (12) Diéu va ¢ hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hoi biéu
quyét théng qua;
—  Pai hoi dong c6 dong quyét dinh viéc stra d6i, bd sung Quy ché nay.
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